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Agenda

Anliegen heute

E-Verwaltung Phase 2

Die elektronische Beschaffungsakte

Diskussion
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Anliegen heute

Team vorstellen

Über E-Verwaltung (EV) und elektronische Beschaffungsakte (BEA) informieren

Geplante Lösung für BEA vorstellen

Einwände zukünftiger Benutzer verstehen
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E-Verwaltung an der Universität Rostock
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Vorgehen

Ziel & 
Rahmen

Zweck

Ausweitung auf die Fakultäten
 Abschluss der beauftragten 

Entwicklungsleistungen (REA, BEA) 
bevor neue Entwicklungsleistungen 
(weitere Fallakten) beauftragt werden

 Budget bestehend aus GGA
und ZV-Mitteln bei K

 Personal zentral (ECM-Koordination, 
ECM-Support, Fachberatung, 
Lernbegleitung) sowie in den 
Struktureinheiten 
(Koordinatoren, Sachbearbeiter) 

 begleitende Angebote zur 
systematischen Kompetenzentwicklung

E-Verwaltung Phase 2 (EV2) bis 2020
 Sicherung des laufenden Betriebes 

des ECMS d.3ecm 
 Weiterentwicklung des Aktenplans 

sowie Beratung und Begleitung bei der 
Einführung von Sachakten in weiteren 
Struktureinheiten

 Einführung neuer und 
Weiterentwicklung bestehender 
Fallakten entsprechend verfügbarer 
Entwicklungskapazität

 agiles Vorgehen in enger Wechsel-
wirkung mit einer zielgerichteten 
Organisationsbegleitung

Digitalisierung der Verwaltung der UR
 gemäß Strategiepapier zur Digitalisierung der 

Hochschulen in M-V sowie Organisationskonzept 
elektronische Verwaltung des BMI

 praktikable Organisation von rechtskonformer 
Schriftgutverwaltung und rechtskonformer 
Vorgangsbearbeitung

EV2 aktuelle/geplante Arbeitspakete
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Laufenden Betrieb 
sicherstellen
• Speicher
• Desaster-/Recovery
• Berechtigungen
• Aussonderung
• Externer Zugriff
• Weiterentwickelung der 

Fallakten nach Bedarf
• Weiterentwicklung der 

Basislösung  nach Bedarf
• ...

E-Sachakte
einführen
• WSF Dekanat
• Finanzverwaltung (ff.)
• Personalverwaltung
• ...

E-Fallakte 
einführen
• Rechnungsakte (ff.)
• Beschaffungsakte (ff.)
• ...

Fachverfahren 
einführen
• Online-Wahl
• E-Bewerbermanagement
• Weiterbildungsdatenbank
• Promovierendenmanagement
• E-Archiv (Vorbereitung)
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Die elektronische Beschaffungsakte (BEA)

UR ist gesetzlich verpflichtet, 

 E-Rechnungen rechtskonform anzunehmen

 Beschaffungsvorgänge rechtskonform zu verakten

Mehrwerte der elektronischen Beschaffungsakte

 rechtskonforme Beschaffung gemäß UR-interner Richtlinie

 übersichtliche elektronische Beschaffungsanträge

 keine Postlaufzeiten

 einfache rechtskonforme Dokumentation

 Prüfungen durch Mittelgeber ohne weitere Beteiligung der Bedarfsstelle

 ...

Die elektronische Beschaffungsakte ist Voraussetzung für die vollständig elektronische 
Rechnungsbearbeitung. 
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Vereinfachte Prozessdarstellung einer Beschaffung
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

im Detail – Beschaffungsakte anlegen/Beschaffungsantrag stellen
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

- das Anlegen von Beschaffungsakten bzw. Einreichen von Beschaffungsanträgen 
erfolgt grds. über die Web Anwendung des Dokumentenmanagementsystems d.3

- das Ausfüllen des Beschaffungsantrages ist gleichzeitig das Anlegen einer 
elektronischen Beschaffungsakte

- Beschaffungsanträge müssen von Zeichnungsbefugten der Kostenstellen freigegeben 
werden.

Wie lege ich eine Beschaffungsakte an? Wie stelle ich einen Beschaffungsantrag?

16.12.2019 11©  2009  UNIVERSITÄT ROSTOCK  |  VERWALTUNG  l  Dezernat 2 Haushaltsangelegenheiten 

Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Web Sicht Dokumentenmanagementsystem
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Web Sicht Dokumentenmanagementsystem
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Web Sicht Dokumentenmanagementsystem
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Grunddaten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Beschaffungsgegenstand

16.12.2019 16©  2009  UNIVERSITÄT ROSTOCK  |  VERWALTUNG  l  Dezernat 2 Haushaltsangelegenheiten 



E-Verwaltung an der Universität Rostock (EV)
Info-Veranstaltung zur E-Beschaffungsakte am 25.11.2019

Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Finanzierung
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Dokumente
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Besonderheiten
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bedarfsbezogene 
Informations-

abfrage

Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Besonderheiten
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bedarfsbezogene 
Informations-

abfrage
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Mitzeichnung der Kostenstellenverantwortlichen
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• Jede angelegte Beschaffung ist vom Kostenstellenverantwortlichen „freizugeben“
• Sicherstellung der zur Verfügung stehenden Mittel
• erst nach Freigabe kann eine Bearbeitung der Beschaffung erfolgen
• Freigabemitteilung/Ablehnung erfolgt per Mail an den Antragsteller

Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Zuständigkeiten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Zuständigkeiten für Beschaffungen
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Zuständigkeiten für Beschaffungen
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Zuständigkeit 
Beschaffungsstelle
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Zuständigkeiten für Beschaffungen
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Zuständigkeit 
Bedarfsstelle

Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
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Auftragsnummer entscheidend für 
einen reibungslosen elektronischen 
Rechnungsdurchlauf
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und finden von Beschaffungsakten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und finden von Beschaffungsakten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und finden von Beschaffungsakten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Ablegen von Dokumenten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Ablegen von Dokumenten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und Finden von Dokumenten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und Finden von Dokumenten
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Einführung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und Finden von Dokumenten
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Vielen Dank

EV-Koordination

Dr. Sybille Hambach, Alexandra Bartels

Stabsstelle Organisationsentwicklung

E-Mail: organisationsentwicklung@uni-rostock.de

Fallakte Beschaffungsakte

Mathias Evert

Referat Beschaffungen im Dezernat Haushaltsangelegenheiten 

E-Mail: mathias.evert@uni-rostock.de
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