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Anliegen heute

Team vorstellen

Uber E-Verwaltung (EV) und elektronische Beschaffungsakte (BEA) informieren
Geplante Lésung fiir BEA vorstellen

Einwénde zukiinftiger Benutzer verstehen
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E-Verwaltung an der Universitat Rostock

Digitalisierung der Verwaltung der UR

— gemaR Strategiepapier zur Digitalisierung der
Hochschulen in M-V sowie Organisationskonzept
elektronische Verwaltung des BMI

praktikable Organisation von rechtskonformer

Schriftgutverwaltung und rechtskonformer

Vorgangsbearbeitung

Zweck

Ziel &

Ausweitung auf die Fakultaten Rahmen

E-Verwaltung Phase 2 (EV2) bis 2020

—  Abschluss der beauftragten
Entwicklungsleistungen (REA, BEA)

— Sicherung des laufenden Betriebes

des ECMS d.3ecm

bevor neue Entwicklungsleistungen Vorgehen |

(weitere Fallakten) beauftragt werden

— Budget bestehend aus GGA
und ZV-Mitteln bei K

— Personal zentral (ECM-Koordination,

ECM-Support, Fachberatung,
Lernbegleitung) sowie in den
Struktureinheiten

(Koordinatoren, Sachbearbeiter)

—  begleitende Angebote zur

systematischen Kompetenzentwicklung
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Rostock *
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Weiterentwicklung des Aktenplans
sowie Beratung und Begleitung bei der
Einfiihrung von Sachakten in weiteren
Struktureinheiten

Einfiihrung neuer und
Weiterentwicklung bestehender
Fallakten entsprechend verfiigbarer
Entwicklungskapazitat

agiles Vorgehen in enger Wechsel-
wirkung mit einer zielgerichteten
Organisationsbegleitung

EV2 aktuelle/geplante Arbeitspakete

Laufenden Betrieb
sicherstellen

« Speicher

« Desaster-/Recovery

* Berechtigungen

* Aussonderung

« Externer Zugriff

 Weiterentwickelung der
Fallakten nach Bedarf

« Weiterentwicklung der
Basislésung nach Bedarf

Universitat
Rostock *

E-Sachakte
einfiihren

» WSF Dekanat
* Finanzverwaltung (ff.)

* Personalverwaltung ..

E-Fallakte
einfiihren

* Rechnungsakte (ff.)
* Beschaffungsakte (ff.)
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Die elektronische Beschaffungsakte (BEA)

UR ist gesetzlich verpflichtet,
— E-Rechnungen rechtskonform anzunehmen
— Beschaffungsvorgange rechtskonform zu verakten

Mehrwerte der elektronischen Beschaffungsakte

— rechtskonforme Beschaffung gemaR UR-interner Richtlinie

— (bersichtliche elektronische Beschaffungsantrage

— keine Postlaufzeiten

— einfache rechtskonforme Dokumentation

— Prifungen durch Mittelgeber ohne weitere Beteiligung der Bedarfsstelle

Die elektronische Beschaffungsakte ist Voraussetzung fiir die vollstandig elektronische
Rechnungsbearbeitung.
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte
Vereinfachte Prozessdarstellung einer Beschaffung
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

im Detail — Beschaffungsakte anlegen/Beschaffungsantrag stellen
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Wie lege ich eine Beschaffungsakte an? Wie stelle ich einen Beschaffungsantrag?

- das Anlegen von Beschaffungsakten bzw. Einreichen von Beschaffungsantragen
erfolgt grds. tiber die Web Anwendung des Dokumentenmanagementsystems d.3

- das Ausfilllen des Beschaffungsantrages ist gleichzeitig das Anlegen einer
elektronischen Beschaffungsakte

- Beschaffungsantrage miissen von Zeichnungshefugten der Kostenstellen freigegeben
werden.
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Web Sicht Dokumentenmanagementsystem
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Web Sicht Dokumentenmanagementsystem
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Web Sicht Dokumentenmanagementsystem
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte
Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Grunddaten

Beschaffungsakte
Beschaffung einer Leistung

Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload
Name Ansprechpartner Fakultat/Einrichtung Institut/Lehrstuhl/Abteilung
Q
Kontakt: Email Kontakt: Telefon Status Beschaffung
q

Vergabeart (Vergabeakte)

Q
Besteht ein Intressenkonfliki?

Q
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Beschaffungsgegenstand

Beschaffungsakte
Beschaffung einer Leistung

Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload

Leistungsgruppe Kurzbezeichrung Begrindung zur Notwendigheit der Beschaffung
[ Ja

1 - Wissenschafthches Gerat
- Literatur, Zestschriften, Stempel (Verwaltung)

Medientechnik, Lehr- und Lemmittel
- Mobiliar, Sonstige Einrichtungsgegenstande
- IT-Hardware

Software
- Dienstleistungen

@ N e WLs W N

Verbrauchsmaterial, Bdromaterial
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Finanzierung

Beschaffungsakte
Beschaffung einer Leistung
Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload
Mittelart Kapitel Titel
Q Q
Kostenstelle Kostentriger Kostenart
Ausgabeart (bei Drittmitteln) Forderkennzeichen
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Dokumente

Beschaffungsakte
Beschaffung einer Leistung

Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload

Ein Dateiupload ist erst maglich, wenn die Beschaffungsakte angelegt wurde

Datei auswahlen Dateien die importiert werden sollen

Dateinamen Betreff Beschaffungsschritt Dokumenttyp
Angebot _campuspoint-2 | Angebot 1 - Firma X :l Q Q
Abwicklung fufirag
Vergabe ::_"_"
Vorbereitung ]

Ablegen 1+10)
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Besonderheiten
Finanzierung Datei Upload
Begriindung zur Notwendigkeit der Beschaffung
Ersatzbeschaffung Seminarraum 1020

Beschaffungsgegenstand
Kurzbezeichnung
Beamer und Zubehdr

Grunddaten

Leistungsgruppe

3 - Medientechnik, Lehr- und Lemn @
1 - Medlertechnik, Lehr- und Lernmittel

3 - Medi hrik, Lehr- und L
Thre Auswahi der Lertungsgrugpe t: 3 - Mediertechnk, Lebr- und Lernmatel

geschitzter daftragswert in € nette
(15w bedarfshezogene
Ui 5000 € — Informations-
st dor Binzehwert sner v,u:: . r:m‘/ abfrage .
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Aufbau des elektronischen Beschaffungsantrages - Besonderheiten

Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload
Leistungsgruppe Kurzbezeichnung Begriindung zur Notwendigkeit der Beschaffung
7 - Dienstleistungen Q Webseitengestaltung Erstellung einer Projektseite
7 - Dienstieistung
7 - Dienstleistung :
Thre Auswahl der Leistungsgruppe ist: 7 - Dienstisistungen bedarfsbezogene
geschatzter Auftragswert in € netto Informations- O
abfrage —
TIst die Beauftragung ei trlichen Person beabsichtigt? ]
O a
{8} Nein 7
Besteht Abgabepflicht zur Kiinstersozialkasse (KSK)?
q -
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Mitzeichnung der Kostenstellenverantwortlichen

+ Jede angelegte Beschaffung ist vom Kostenstellenverantwortlichen freizugeben*
* Sicherstellung der zur Verfiigung stehenden Mittel

« erst nach Freigabe kann eine Bearbeitung der Beschaffung erfolgen
Freigabemitteilung/Ablehnung erfolgt per Mail an den Antragsteller
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Zusténdigkeiten
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Zustandigkeiten fiir Beschaffungen
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Zustandigkeiten fur Beschaffungen

Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload
Leistungsgruppe Kurzbezeichnung Begriindung zur Notwendigkeit der Beschaffung
3 - Medientechnik, Lehr- und Lem @ Beamer und Zubehar Ersatzbeschaffung Seminarraum 1020
Auftragsnummer anfordern Postkorb
Medientechnik, Lehr- und Lernmittel
3 - Medientechnik, Lehr- und Lernmittel
Thre Auswahl der Leistungsgruppe ist: 3 - Medientechnik, Lehr- und Lernmittel
geschitzter Auftragswert in € netto Zustand|gke|t
(1500
Beschaffungsstelle

Unter 5000 €

Ist der Einzelwert einer Position 28 13
oder des funktionalen Systems (O) Nein
(bestehend aus mehreren
Positionen) uber 800 € (netto)
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Zustandigkeiten fur Beschaffungen

Grunddaten Beschaffungsgegenstand Finanzierung Datei Upload
Leistungsgruppe Kurzbezeichnung Begriindung zur Notwendigkeit der Beschaffung
3 - Medientechnik, Lehr- und Lem @ Beamer und Zubehar Ersatzbeschaffung Seminarraum 1020
Auftragsnummer anfordarm Fosthoh
3 - Medientechnik, Lehr- und Lemmittel T
Thee Ausaahl der Lasshngsgnapgs &t 3 - Madentachnd, Lebr: und Lammittel Z A H H
usténdigkeit
P — Information Bedarfsstelle
1500
Unker 5000 € /
. . n e Bemschaffung exfolgt i \ der Bedarfstelle. Ex sind alle beschaffurgsrelevanten Dokumente
Fader e fnlicncten Systere ) e (Angebate, Pretsrecherchen sowie die Dokumentation der Viergabe) der Akte hinzuzufigen
(bestehend s mehreren
Pesttionen) uber 200 € [netta)
Beschaffung arlegen " =
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer

Auftragsnummer anfordem Postkorb
1900249

3 - Medientechnik, Lehr- und Lernmittel
Thre Auswahl der Leistungsgruppe ist: 3 - Medientechnik, Lehr- und Lernmittel

geschatzter Auftragswert in € netto
(1500

Unter 5000 €

Ist der Einzelwert einer Position j Ja
oder des funktionalen Systems (@) Nein
(bestehend aus mehreren
Positionen) fiber 800 € (netto)
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Universitat
Auftragsnummer Rostock

Auftrag-Nr.:g 19-00349=
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Fchnung bitte sefort nach Licferang unter Angabe unserer Aufiraganummer senden an
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer

adad Muster GmbH

Auftrag-Nr.:z 19-00349=
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Auftragsnummer
L I?ShT:i“n"g Auftragsnummer entscheidend fir
einen reibungslosen elektronischen
R Rechnungsdurchlauf
tl:\;gcsel?:ung friih er-
Z
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Suchen und finden von Beschaffungsakten
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte
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Suchen und finden von Beschaffungsakten

EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und finden von Beschaffungsakten
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Ablegen von Dokumenten
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Ablegen von Dokumenten
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und Finden von Dokumenten
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EinfUhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und Finden von Dokumenten
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Einfuhrung der elektronischen Beschaffungsakte

Suchen und Finden von Dokumenten
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Vielen Dank

EV-Koordination

Dr. Sybille Hambach, Alexandra Bartels
Stabsstelle Organisationsentwicklung

E-Mail: organisationsentwicklung@uni-rostock.de

Fallakte Beschaffungsakte

Mathias Evert

Referat Beschaffungen im Dezernat Haushaltsangelegenheiten
E-Mail: mathias.evert@uni-rostock.de
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