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Leitfaden zur Durchfiihrung von Online-Kolloquien

Damit die Durchflihrung von Priifungen auch in Zeiten gewahrleistet werden kann, in denen kein Prasenzbetrieb
moglichist, besteht die Mdglichkeit, Kolloquien flr Abschlussarbeiten (Bachelorarbeit, Masterarbeit) sowie Ab-
schlusspréasentationen von Projektarbeiten per Videokonferenz abzuhalten. Um hierbei geltende Qualitatsstan-
dardszu sichern,hatdas Rektoratam 04.01.2021 die nachfolgenden Rahmenbedingungen fir mtndliche Online-
Kolloquien festgelegt.

Grundlagen

Firdie Durchfiihrung von Online-Kolloquien per Videokonferenzist auf die Einhaltung des Freiwilligkeitsgrundsat
zes zu achten. Das bedeutet, dass das Ausweichen auf diese Prifungsform flir alle Beteiligten, d. h. Studierende,
Prifer*innen und Kommissionsmitglieder freiwillig ist. Entsprechend muss das Einverstandnis der*des Studieren-
den und aller an der Priifung beteiligten Personen vorab per E-Mail eingeholt werden. Dazu ist eine Information
gemal Art. 13 DS-GVO zur Verarbeitung personenbezogener Daten im Rahmen der Durchfiihrung von Online-
Priifungen auszuhandigen. Es muss per E-Mail bestatigt werden, dass sie*er diesen Leitfaden und die Daten-
schutzinformation gelesen und verstanden hat und mit den genannten Bedingungen einverstanden ist. Am Ende
dieses T extes befindetsich ein Mustertext zur Einverstandniserklarung. Die Datenschutz-Information befindet sich
im Dienstleistungsportal unter: https:/www.dienstleistungsportal.uni-rostock.de/corona-sonderinformationen/stu-
dium-und-digitale-lehre/handlungsrahmen-zur-durchfuehrung-von-virtuellen-lehrveranstaltungen/ Dieses istan die
jeweiligen Bedingungen anzupassen.

Findetein Kolloguium als Online-Kolloquium statt, so gelten die prifungsrechtlichen Bestimmungennach geltender
Priifungsordnung.

- Der zeitliche Umfang des Online-Kolloquiums istaquivalentzum Prasenzkolloquium.

- Der Schwierigkeitsgrad, die Themenauswahl, die Hilfsmittel und die gepriiften Kompetenzen in der
Diskussion des Online-Kolloquiums missen aquivalentzu einem Prasenzkolloquium sein. (Die Pri-
fenden haben darauf zu achten, dass die Studierenden unter Beriicksichtigung der aktuellen Lage
Zugriffauf die Literaturund andere Materialien zur Vorbereitung haben.)

- Umdie technischen Bedingungen zu testen und sich mit dem Programm vertraut zu machen, solle
eine entsprechende Vorbereitungszeit zugerechnet (ca. 10 min) oder ein Probemeeting (z B. am
Vortag) einberufen werden.

- ImFalle von schwerwiegenden technischen Problemen konnen sowohl die*der Studierende als auch
die Prifenden die Prifung abbrechen.

- Eineelektronische Aufzeichnung der Priifung ist nichtgestattet.

- Das Protokoll zum Online-Kolloquium wird in der gleichen Form wie bei einem Prasenz-Kolloguium
erstellt, verantwortlich hierfiirist eine*rder Prifenden. Es sind die Formulare der jeweiligen Studien-
gange fir Kolloquien (Verteidigung der Bachelorarbeit, Verteidigung der Masterarbeit, Studienarbeit
Projektarbeit,u. 4.) zu verwenden.

Fir Online-Kolloquiensoll vorrangig das Videokonferenzsystem BigBlueButton verwendetwerden. Falls dies nicht
moglichist, darfalternativauf DFNconfoder Zoom ausgewichen werden. Darliber hinaus gelten die Vorgaben des
Handlungsrahmens fiir die Durchfiinrung von virtuellen Lehrveranstaltungen an der Universitat Rostock auch flir
Online-Kolloguien.
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Teilnehmer*innen

Gepruftwird pro Kolloguium in der Regel jeweils ein*e einzelne*r Student*in. Gruppenpriifungen sok
len moglichst vermieden werden, da hier die potenzielle Anzahl an Personen mittechnischen Schwie-
rigkeiten hoherist (siehe hierzu Verfahren bei auRergewdhnlichen Vorkommnissen).

Die Anzahl der Prifer*innen richtetsich nach den geltenden Priifungsordnungen und istidentisch au
der im Prasenzformat vorgegeben Anzahl und Zusammensetzung der Kommission (Bsp: Kommissi-
onenzur Verteidigung von Bachelor-und Masterarbeiten). Es sind jedoch bei allen Kolloquien (z. B.
bei Abschluss von Projektarbeiten) mindestens 2 Priifer*innen zu beteiligen.

Sofern bei einem Prasenz-Kolloquium Zuhdrerinnen nach geltender Priifungsordnung zugelassen
sind, sind diese auch bei einem Online-Kolloquium zugelassen. Die Zuhérer*innen (Gaste) missen
sich spatestens 1 Werktag vor dem Kolloquium bei einer*einemder Priifer*innen anmelden. Im Falle,
dass eine 6ffentliche Anklindigung erfolgt, ist diese um den Link zu dem Kolloquium zu erganzen.

Voraussetzungen

Furdie Durchfihrung eines mindlichen Online-Kolloquiums bendtigen alle Beteiligten

einen PC/ ein Notebook/ ein T ablet/ ein Smartphone mitKamera, Audiosystem und Mikrofon sowie
einen stabilen Internetzugang.

Aulerdem miissen alle Beteiligten fiir eine stérungsfreie Umgebung sorgen. Darunter fallt, dass sich
keine weiteren Personen wahrend der Zeitdes Kolloquiumsim Raum befinden diirfen und keine Te-
lefonate erwartetwerden. Lasst sich bei den Gepriften die Anwesenheitweiterer Personenim Raum
nicht vermeiden (zum Beispiel die Anwesenheit kleiner Kinder), so ist das im Vorfeld individuell mit
den Prlfenden abzusprechen.

Die zusatdiche telefonische Erreichbarkeit der Kolloquiumsbeteiligten soll, wenn méglich, sicherge-
stellt werden. Flr den Fall, dass wahrend des Verlaufs technische Storungen auftreten, sollten im
Vorfeld Kontakttelefonnummern ausgetauschtwerden. Istdas nichtmoglich, erfolgtin diesem Falldie
Kommunikation tber E-Mail.

Vorbereitung und Durchfiihrung

1. Vor Beginndes Kolloquiums sollten sich alle Beteiligten mitdem verwendeten Videokonferenzdienst ver-
traut machen. Daflrist eine kurze Vorbereitungszeit (ca. 10 min) einzuplanen. Es ist auch moglich, eine
Probeschaltung vor dem Termin des Kolloquiums durchzufiihren. Sind alle mit den technischen Details
vertraut und technische Stérungen ausgeschlossen, gehen Priifende und Student*in gemeinsamden ge-
planten Ablauf des Kolloquiums durch.

2. Fallsim Kolloquium ein gemeinsames elektronisches Whiteboard oder dhnliche technische Mittel verwen-
det werden kdnnen, so muss deren Funktion ebenfalls vorab kurz gemeinsam getestetwerden.

3. Sofern die*der Student*in nichtpersdnlich bekanntist, erfolgt vor Beginn des Kolloquiums die Identitats-
prifung durch einen Lichtbildausweis (Personalausweis, Reisepass, Flhrerschein oder ahnliches Licht
bilddokument). Dieser muss dafiir in die Kamera gehalten werden. Falls Gaste zugelassen sind, diirfen
diese erst nach der Identitatsprifung beitreten (ggf. Nutzung eines Warteraums).

4. Teilnehmende Gaste durfen wahrenddes gesamten Ablaufes des Kolloquiums ihr Mikrofonnichteinschal-
ten. Dies ist durch entsprechende Voreinstellungen sicherzustellen.
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5. Der Vortrag muss live gehalten werden.
6. Indem sichanschlieRenden Diskussionsteil ibernimmteine*rder Priifenden die technische Moderation.

Nach Beendigung des Kolloquiums verlassen die*der Student*in und alle Gaste die Videokonferenz. Sofern das
Videokonferenzsystem separate Videoraume anbietet und die Priifenden diese nutzen wollen, ist auch das mog-
lich.

7. Die Prifenden und Kommissionsmitglieder diskutieren die Note. Sobald die Notenfindung beendet ist,
wird der*dem Student*in per E-Mail oder T extfunktion des Videokonferenzsystems mitgeteilt, dass sie*er
sichwieder zur Videokonferenz hinzuschalten soll.

8. In der Videokonferenz erfolgt dann die Notenverkiindung und -begriindung.

9. Daswahrend des Kolloquiums angefertigte Protokoll wird an das betreffende Studienburo iibermittelt. Die
Notenbuchung erfolgtim Priifungssystem.

Verfahren bei auBergewdohnlichen Vorkommnissen

- Kommtes wéahrend des mndlichen Online-Kolloquiums zu einem Abbruch der Internetverbindung,
muss so schnell wie méglich versuchtwerden, das Kolloquium fortzusetzen.

- Im Falle eines mehrfach wiederholten Verbindungsabbruchs muss das Kolloquium gestoppt und u
einem anderen Zeitpunktwiederholt werden.

- Alle Stérungenim Ablauf sind im Protokoll unter Angabe von Art, Umfang und Dauerzu dokumentie-
ren.

- Bei Gruppenpriifungenistim Falle einertechnischen Storung, welche nur eine*n der T eilnehmer*in-
nen betrifft, wenn méglich die Prifung fir die anderen beteiligten Studierenden fortzufiihren.
Dadurch darfkeinem der Studierenden ein Nachteil entstehen. Sofern die technischen Schwierig-
keiten der betroffenen Person sich zeitnah beheben lassen, ist dieser ein erneuter Beitritt zur Pri-
fung zu ermdglichen. Im Falle eines mehrfach wiederholten Verbindungsabbruchs einer*eines Stu-
dierenden, wird die Priifung fir die betroffene Person gestoppt undin gegenseitigem Einvernehmen
schnellstmaéglich zu einem neuen T ermin als Einzelpriifung wiederholt. Aiternativist es auch még-
lich, sichin gegenseitigem Einvernehmen aller an der Priifung beteiligten Studierenden aufeinen
Abbruch der gesamten Gruppenprufung und eine spatere Wiederholung der Gruppenprifung zu
verstandigen. Die Zustimmung kann miindlich von jeder Person eingeholtwerden und istim Proto-
koll festzuhalten.

- Sollte wahrend des Kolloquiums der begriindete Verdacht eines Betrugsversuchs aufkommen, so
kann die*der Student*in aufgefordertwerden, mittels eines Kameraschwenks zu zeigen, dass sie*er
alleinim Raum istund keine unerlaubten Hilfsmittel verwendet. Bestehen weiterhin Zweifel, wird das
Kolloquium von den Priifenden mit einem entsprechenden Vermerk im Priifungsprotokoll abgebro-
chenund eine Wiederholungsmdglichkeitanberaumt. Gleiches gilt, falls die*der Studentin der Bitte,
ihre*seine Kamera zu aktivieren nichtnachkommt. Konsequenzen aus einem Betrugsversuch erge-
ben sich aus der gultigen Studienordnung.

- Technische Probleme der teilnehmenden Géste flihren nicht zu einer Unterbrechung des Kolloqui-
ums.
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Vordruck zur Einverstandniserklarung

Hiermiterklare ich, ... , Matrikel-Nr...................., micheinverstanden, meine (Ba-
chelorverteidigung/Masterverteidigung/Kolloquium) im (Sommersemester/ Wintersemester Jahr ........... ) als On-
line-Kolloquium durchzufiihren. Ich habe den ,Leitfaden zur Durchfiihrung von Online-Kolloquien® der Universitt
Rostock gelesen und bin mit den genannten Bedingungen einverstanden. Mit der Nutzung der Plattform
......................... flr das Kolloquium und den sich daraus ergebenden Datenschutzbestimmungen binich eben-
falls einverstanden.

ort’Datum T
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